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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES i |

No. 01-EPM -SG .
IMFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME : 09/10/2017 |
| INSTITUCIONALES:

i DATOS GENERALES
APELLIDOS - MOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA;
Diaz Lizano Glenda Beatriz Secretaria de Gerencia
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICID IMSTITUCIOMAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE PERTEMECE LA O EL
SERVIDOR:
PICHINCHA - POMASQUI _ EPM- GESTITRANSV-T

SERVIDORES GUE INTEGRAM EL SERVICIO INSTITUCIONAL: UMD

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo: Controlar los recursos publicos para precautelar su uso efectivo, en beneficio de la sociedad.
Lunes 02 y Martes 03 de Octubre: Vistazo general del curso,

v Gestion Documental: Conjunto de normas técnicas y practicas usadas para administrar e flujo
de documentos de todo tipo en una erganizacion, permitir la recuperacion de informacion y
determinar el tiempo de permanencia de los documentos en el archivo,

Miércoles 04 de Octubre de 2017:
|

¥ Inteligencia Emocional: La capacidad gque tiene una persona de manejar, entender, seleccionar
y controlar sus emociones y las de las demas con eficiencia generando asi resultados positivos.

"Dependiendo de donde veas las cosas la percepcion de la realidad puede ser la misma”

Jueves 05 y Viernes 06 de Octubre:

* Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a La Informacion Publica:
Garantiza el derecho a acceder a las fuentes de informacion, como mecanismo
para ejercer la participacién democritica respecto del manejo de informacian.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECH#; i Estos d_{::r_os s refieren -;?! fiempo eleclivomente utilzado en &
da-mmm-aaa 0z-10-2017 02-10-2017 cumplimiento del wervdcio insfitucional, desde 1o salida del
lugar de resdencia o frabojo habituales o del cumplimiento
HORA 04HOO AM 0BHOO AM del servicia instilucional segun sea el caso, hosta su llegada
hhzmm ol estos sifios,
TR#NSFDEIE )
TIFO DE
ancce | omssene e SALIDA  LLEGADA
[Adran leneiing TRANSPORTE FECHA HOR.A FE':H#. HDR.&
migilio. olnes| dd-mmm-gaaa hhemm dd-mmm-gaga | hhemem
04HOOD

Termrestre Taxi Ejecutive | Ambato - Pomasqui | (02/10/2017) (02/10/2017) | 0BHOO AM

AM r

Tewestre | Taxi Ejecutivo | Pomasqui- Ambato | (06/10/2017) ”rl:mm (06/10/2017)
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NOTA: En caso de haber vlilzado ransporie publico, se deberd adjuntar obligatoriomente los pases o bordo o boletos,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

MOMBRE: ING. TALE AT

MOTA
El presente informe deberd presentarse deniro del rmino de
4 dios del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrara la liguédocion e demorara e incluso de na
presentarla fendria que restiter los valores percibidos. Cuando
el curmplimiento de servicios inslifucionale:r sea superar af
nimero  de dios oulorizados, se  debera  adjuntar g
aulorizacion por escrifo de o Méxima  Autoridod o so

Delesndn
FIRMAS DE APROBACION

FiRtA DE GEREMTE DF LA EMPRESA DEL SERVIDOR
COMISIONADC

_______________ v T

FIRMA DE LA JEFE

ECIATO DE LA O EL RESPOMSABLE DE
La UIDaD

| NOMBRE: GLOFIA SEGOVIA




